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Discutido e aprovado pela Direção, Coordenadores e professores responsáveis pela disciplina de TCC dos cursos de Administração, Comércio Exterior, Informática ( Softwares e Hardwares) e Contabilidade e publicado em 24 de fevereiro de 2006.
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO - TCC

DOS CURSOS TÉCNICOS DO CEDUP

CAPÍTULO I

DO CONCEITO OU DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

Art. 1º O Trabalho de Conclusão de Curso - TCC é uma atividade de integração curricular obrigatória dos Cursos Técnicos, prevista na matriz curricular do curso. Consiste de trabalho final de nível técnico, abordando temas referentes ao curso, preferencialmente, relacionado à prática profissional. ( Nova redação deste artigo, aprovada pelo Conselho Deliberativo Escolar, em 04/10/2006)

§ 1º O TCC nos Cursos Técnicos será desenvolvido individualmente, em duplas ou em equipes, de acordo com a organização prevista no plano de ensino da disciplina de TCC de cada um dos cursos. 

§ 2º O TCC é elaborado pelo aluno, sob a orientação do professor da disciplina de TCC, que será também o coordenador dos TCCs do curso e deverá contar com a colaboração de todos os professores do curso.

CAPÍTULO II

DOS OBJETIVOS

Art. 2º O objetivo Geral do TCC é possibilitar ao aluno o desenvolvimento de sua capacidade intelectual e científica. 

Parágrafo único. Os objetivos específicos são:

I – Vivenciar um processo de iniciação profissional em uma temática de interesse, na área do curso;

II –  Associar teoria e prática na formação de nível técnico;

            III – Contribuir com a formação profissional e técnica do aluno;

CAPÍTULO III

DA CARGA HORÁRIA, DA MATRÍCULA E DA FREQÜÊNCIA

Art. 3º O TCC dos Cursos Técnicos será oferecido no último semestre como disciplina presencial.

Art 4º  A freqüência do aluno nas aulas de TCC ficará sob responsabilidade do professor e deverá atender ao mínimo de setenta e cinco por cento ( 75%), conforme legislação vigente no país.

CAPÍTULO IV

DO INÍCIO, DO DESENVOLVIMENTO E DA CONCLUSÃO

Art. 5º Antes de iniciar o TCC o aluno deverá observar os seguintes procedimentos:

a) Elaborar o projeto/proposta  de pesquisa a partir das orientações da coordenação e entrega-lo ao professor da disciplina TCC para avaliação, no prazo de 30 dias após o início do semestre letivo;

b) Aguardar despacho favorável da coordenação do TCC para desenvolvimento do projeto elaborado;

c) Desenvolver as atividades previstas no projeto/proposta de pesquisa aprovado;

d) Redigir o trabalho sobre o tema investigado;

e) Entregar o trabalho no máximo até 30 (trinta) dias antes do término do respectivo semestre letivo;

f) Apresentar o TCC, oralmente, em data e horário pré-estabelecido pela coordenação do TCC. 

Art. 6º Aprovado o projeto, sua mudança é permitida, somente mediante a elaboração de um novo projeto, com aprovação do professor coordenador do TCC. 

CAPÍTULO V

DA ORGANIZAÇÃO

Art. 7º. O TCC é coordenado pelo Professor do Cedup que atua na disciplina TCC.  

§ 1º A carga horária do coordenador é aquela constante da matriz curricular do curso.  

§ 2º As horas destinadas à disciplina TCC devem ser cumpridas, integral e     obrigatoriamente, nas dependências do Cedup em horário a ser divulgado no início de cada semestre letivo.  

CAPÍTULO VI

DAS ATRIBUIÇÕES

Art. 8. Compete ao Coordenador da disciplina de TCC :

I – coordenar e agilizar o intercâmbio entre entidades, empresas ou setores do Cedup, visando facilitar ao aluno oportunidades para o desenvolvimento do TCC; 

II – administrar e supervisionar, de forma global, a elaboração dos TCCs, de acordo com o respectivo regulamento; 

III - disponibilizar o respectivo regulamento aos alunos e aos professores do curso

IV – Lecionar a disciplina de TCC, orientando os alunos na elaboração do seu projeto de pesquisa;

V - estabelecer o cronograma semestral da execução do TCC; 

VI - manter contato com os professores do curso, informando-os sobre a estrutura, metodologia e apresentação do mesmo, visando o aprimoramento e solução de problemas relativos ao seu desenvolvimento e ao acompanhamento da execução dos projetos dos TCCs; 

VII - coordenar a apresentação dos TCCs; 

VIII – apresentar à Secretaria, ao final de cada semestre, as notas atribuídas aos alunos;  

IX - manter arquivo atualizado com um exemplar de todos os TCCs aprovados; 

X - apresentar relatório, no final de cada semestre, ao coordenador do curso; 

Art. 9. Compete ao aluno:

I – apresentar o projeto/proposta, atendendo ao disposto no artigo 5º deste respectivo regulamento;

II – elaborar o plano de trabalho e desenvolvê-lo, ao professor coordenador, de  acordo com o estabelecido no artigo 5º deste respectivo regulamento; 

III – participar das reuniões e outras atividades para as quais for convocado pelo professor de TCC;

IV – respeitar o cronograma de trabalho, de acordo com o plano aprovado pelo professor de TCC;  

V – cumprir o horário de atendimento estabelecido com o professor de TCC;

VI – redigir o TCC; 

VII – entregar dois exemplares do TCC ao coordenador da disciplina até a data pré-estabelecida no cronograma;

VIII – apresentar o trabalho desenvolvido no prazo estabelecido;

IX - encaminhar a versão final do TCC ao professor da disciplina, no prazo definido no respectivo regulamento; 

X – cumprir as normas do respectivo regulamento. 

CAPÍTULO VII

DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO - TCC

Art. 10 . A estrutura e apresentação do TCC seguem as Normas Técnicas e a Metodologia do Trabalho Acadêmico adotadas pelo Cedup, as quais devem ser repassadas pelo professor coordenador na disciplina de TCC.

Art. 11. O TCC deve primar pela autenticidade de sua autoria e veracidade técnico-científica dos dados, cuja falsificação é passível de sanções administrativas e legais. 

CAPÍTULO VIII

DA AVALIAÇÃO DO TCC

Art. 12. As avaliações finais do TCC serão realizadas da seguinte forma:

I – A avaliação será realizada pelo professor da disciplina e será expressa por uma nota, de 1 a 10 (um a dez), atribuída ao projeto desenvolvido pelo aluno, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver a média igual ou superior a 7 (sete), satisfeitas as  exigências contidas no respectivo regulamento. 

II – A avaliação será realizada através de apresentação oral e será expressa por uma nota, de 1 a 10 (1 a dez), atribuída ao trabalho e a exposição oral do trabalho desenvolvido pelo aluno, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver a média igual ou superior a 7 (sete), satisfeitas as  exigências contidas no respectivo regulamento. 

Parágrafo único. A nota do TCC está condicionada à entrega formal do mesmo, após a apresentação oral, com as devidas correções, se houver. A não apresentação nos prazos previstos implica reprovação na disciplina de TCC, não se aplicando neste caso, avaliação final.

Art. 13 O professor da disciplina de TCC poderá convidar de um a três professores que lecionam no curso para participarem como avaliadores do processo de apresentação oral.

Art. 14. A avaliação do relatório escrito é feita com base nos seguintes requisitos mínimos:

    
 I – escolha do tema: relevância e originalidade;

II – desenvolvimento lógico: clareza e precisão de raciocínio nas explicações, contextualização do tema, fundamentação teórica, relacionamento teoria/prática e capacidade de síntese; 

     
III – redação: precisa, objetiva, clara e terminologia adequada; 

IV - apresentação: uso das normas técnicas adotadas pelo Cedup

Art. 15. A avaliação da apresentação pública baseia-se nos seguintes requisitos mínimos: 

   
I – domínio do tema;

     
II – linguagem técnico-científica clara e adequada;

     
III – seqüência lógica;

     
IV – habilidade de comunicação;

     
V – compreensão das questões propostas pelos professores avaliadores;

     
VI – clareza nas respostas às perguntas formuladas;

     
VII – capacidade de reavaliar afirmações. 

Art. 16. O tempo da apresentação oral de cada TCC é de, no mínimo 15 (quinze) minutos e no máximo, 25 (vinte e cinco) minutos, com até mais 20 (vinte) minutos para argüição realizada pela banca avaliadora. 

Art. 17. Somente os TCCs com nota igual ou superior a 9,0 (nove) podem ser encaminhados,  em meio impresso e digital, cópia em CD, à Biblioteca do Cedup. 

CAPÍTULO IX

DISPOSIÇÕES GERAIS E TRANSITÓRIAS

Art. 18. As disciplinas que antecedem ao TCC, cujo objetivo é o desenvolvimento do projeto, devem seguir as diretrizes gerais aplicadas a qualquer disciplina da grade curricular.  

Art. 19. Os casos omissos são resolvidos pelo colegiado do curso e direção da escola, ouvidas as partes envolvidas.

 Blumenau, 22 de fevereiro de 2007.  

A Direção.
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